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一、為有效管理各類場地之使用，特依據「國立大學校院校務基金設置條例」、「國立大學

校院校務基金管理及監督辦法」及本校「校務基金自籌收入收支管理要點」規定，訂

定本要點。  

二、本要點所稱之場地，包括會議室、簡報室、視聽教室、普通教室、階梯教室、實習大樓

各專業教室、學生宿舍及其他場所。 

三、場地設備之外借以不影響正常教學，並與教育訓練有關之用途為原則。有商業性行為之

活動，不得借用各場地，但經專案簽准之體育、藝文或公益性活動則不在此限。 

四、各場地之借用、清潔、維護、財產保管、門禁管理等，由各該場地管理單位負責；其修

繕由總務處負責。 

五、各場地之收費標準提行政會議另訂之。 

前項收費標準以外之場地，場地管理單位另訂所屬場地收支管理要點暨收費標準，經行

政會議、校務基金管理委員會議通過者，依其規定辦理。 

六、場地設備收入由學校統籌運用為原則。其中學術單位管理之場地設備收入提成百分之三

十為校管理費，其餘百分之七十分配管理單位運用。但其水電、瓦斯費等無法獨立分

割計算者，收入改提成百分之四十為校管理費，其餘百分之六十分配管理單位運用。 

七、場地設備收入分配管理單位運用範圍如下： 

（一）學校人員人事費： 

      1.編制內人員本薪(年功薪)與加給以外之給與。 

      2.編制內行政人員辦理自籌收入業務有績效之工作酬勞。 

      3.編制外人員之人事費。 

（二）為充實場地設備，得購置或汰換設備及新興工程相關經費。 

（三）各場地之水電費、瓦斯費、郵電費、修繕費、清潔費、折舊費及保險費等。 

（四）各場地管理相關人員之加班費。 

（五）各場地使用之事務用品及消耗品等。 
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（六）公務車輛之增購、汰換及租賃。 

（七）本校新建工程自籌財源之規劃。 

（八）其他與校務推動有關之費用。 

八、借用手續： 

（一）校內單位：上網登記或以書面向管理單位申請，核准後借用。 

（二）校外單位：應於二週前正式備函並載明使用內容向管理單位辦理借用。 

九、凡借用場地經本校同意後，應於借用日一週前至出納組繳費，管理單位憑繳費收據出借

場地。如未依時繳費，借用申請將自動解除，該時段管理單位得另接受其他借用申

請。 

十、本校如因臨時特殊需要必須收回使用時，應立即並至遲於借用日一週前通知借用者，若

無法改期或更換場地而放棄借用時，無息退還繳交之費用，借用者不得異議。 

十一、借用者如因故停借，應於借用日一週前函知本校，否則所繳之費用概不退還。惟因天

災或不可抗力之因素，屆時無法使用時，可來函敘明理由，向管理單位洽還原繳交之

費用。 

十二、借用者之活動內容，不得有違反集會遊行法或其他相關法令之規定，並以不影響本校

教學活動及各項課外活動為原則，另其借用目的，與場地之設立宗旨不符或無法遵守

管理單位之作業規定時，得不同意其借用。 

十三、借用者應負責維護場地之整潔及安全，歸還前需將場地復原。場地內器材、設備等未

經許可不得擅自搬動或架設，如因需要必須變動，應事先徵得管理人員之同意，若有

損壞，應照價賠償或負責修護。 

十四、借用者逕自轉借他人、使用事實與申請登記內容不符或違背政令及學校校規者，得立

即停止借用，所繳費用概不退還，借用者不得異議。 

十五、借用者之宣傳海報張貼、停車等，須依本校相關之規定辦理。 

十六、本要點經行政會議及校務基金管理委員會審議通過，陳請校長核定後公布實施，修正

時亦同。 
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