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首次使用系統注意事項： 
 
一、IE 瀏覽器 

(一)請檢查 IE 瀏覽器版本 

 
 

 
 

1. 開啟 IE 瀏覽器，點

選說明，再點選「關於

Internet Explorer」 

2. 若您的版本是 6.XXX，煩請資訊人員再

協助提昇版本，IE 版本建議為 8 以上。 
(IE 版本可為 7、8) 
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(二)IE 瀏覽器環境設定 
 請先下載 http://203.68.4.60/khropnet/ieset.hta 

 

 

 

點選執行 

點選變更我的設定。 

點選確定後再點選關閉 

http://203.68.4.60/khropnet/ieset.hta�
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1. 開啟 IE 瀏覽器，點

選工具，再點選「網際

網路選項」 

點選設定 



Page 4 

 

 

點選隱私權 

都不要打勾 

點選每次造訪網頁時 

點選確定 
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點選程式集 

點選管理附加元件 

點選名稱內有包

含 Toolbar 

點選停用 
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勾選 Toolbar 

點選停用 

勾選允許主動式內容 

不勾選啟用 SmartScreen 

點選確定 
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三、請安裝讀卡機驅動程式與內政部自然人憑證檢測軟體 
 (一)安裝步驟請依資訊人員指示進行作業，或洽詢資訊人員協助。 
 (二)確認讀卡機安裝程式是否正確安裝： 
  (三)安裝內政部自然人憑證檢測軟體 Hicos(建議安裝 2.1.4 以上) 
連線到內政部憑證管理中心下載自然人憑證檢測軟

體http://moica.nat.gov.tw/download/File/HiCOS%20Client%20v2.1.4.zip 

 

 
持續點選下一步進行安裝。 

 

點選開啟舊檔。 

滑鼠左鍵點兩下執行 HiCOS。 

http://moica.nat.gov.tw/download/File/HiCOS%20Client%20v2.1.4.zip�
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勾選不要安裝 CHT 更新軟體。 

選擇稍後重新啟動。 
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四、登入方式 

 

 
 

進入學校首頁後，點選教師或職員。 

點選公文線上簽核系統 
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五、安裝公文系統 

 

點選使用者手冊內的

公文系統服務平台 

請輸入員工編號與密碼後

登入公文系統。 
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點選公文製作下載 

點選並執行後安裝 
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安裝完畢後重新進入公文系統 

 

點選基本資料內的使用者

憑證登記 

點選鍵盤上的任一按鍵後，依據安裝指示

持續按下一步進行安裝。 
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請先將讀卡機裝置在電腦上，再將自然

人憑證插入讀卡機後，點選新增 

點選電子識別證，系統會帶出

憑證序號，之後再點選確定 

點選啟用後系統會帶出啟用

與終止日期，再點選存檔即可 

請點選系統設定內的個人設定 
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請點選使用者基本資料 

確認使用者資料無

誤後，請點選存檔 


