
實習及實驗場所非上課時間借用審核 SOP 

 

 

 

 

 

 

 

申請單 

確認指導教 

師及系(科)主

任簽名 

詢問指導老師

是否全程指導 

請問學生指導

老師是否全程

在場指導 

退回 

核示經與指導老師

聯繫，指導老師不

在場，依規定不予

租借場地 

核示指導老師不

在場，依規定不

予租借場地 

核示經與指導老師聯繫，確

認指導老師全程在場指導，

核示請系主任確實督指導老

師在場全程督導，以維實習

場所、實驗室及學生安全 

是 

否 

否 

否 

是 

是 


